HOTARAREA BIRCULUI PERMANENT

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Centrului de
organizare §i promovare evenimente, precum si a Regimului tarifelor pentru
serviciile prestate de Centrul de organizare si promovare evenimente

In temeiul prevederilor art. 36 alin. (1) lit. g) din Regulamentul Senatului, aprobat prin
Hotirrea Senatului nr. 28 din 24 octombrie 2005, cu modificirile ulierioare, si ale Hotirarii Senatuiui
nr. 13 din 24 innie 2009 privind structura serviciilor Senatului, cu modificirile ulierioare,

Biroul permanent al Senatului hotariste:

Art. 1. — Se aprobd Regulamentul de organizare si functionare a Centrului de
organizare §i promovare evenimente, previzut in anexa nr. 1 la prezenta hotérare.

Art. 2. - Se aprobd Regimul tarifelor pentru serviciile prestate de Centrul de
organizare §i promovare evenimente, conform anexei nr. 2 la prezenta hotérére.

Art. 3. — Anexele nr. 1 §i 2 fac parte integranti din prezenta hotarére.
Aceastd hotirire a fost adoptati de Biroul permanent al Senatului in
sedinta din 15 noiembrie 2010.
PRESEDINTELE SENATULUT

Mircea GEQANA

Bucaregti. 16 noiembrie 2010 6 ‘ ; : J

Nr. 15




Anexanr. 1

REGULAMENTUL
de organizare si functionare
a Centrului de organizare si promovare evenimente

Capitolul 1
Dispozitii generale
Art. 1 - Centrul de organizare si promovare evenimente se organizeazd  si

functioneaza in temeiul prezentului regulament.

Art. 2 - Centrul de organizare si promovare evenimente presteazi servicii, executi

lucrari sau desfigoar alte activititi, pe baza de contract, in conditiile legii.

Art. 3 — Prezentul regulament stabileste reguli privind organizarea si conducerea
Centrului de organizare si promovare evenimente, atributiile si raspunderile compartimentelor

din structura sa, drepturile si obligatiile personalului din cadrul centrului.

Art. 4 — Controlul asupra modului de functionare a Centrului de organizare si

promovare evenimente se efectueazi de citre chestorii Senatului.

Capitolul II
Organizarea si conducerea Centrului de organizare si promovare evenimente

Art. 5 — Potrivit hotirrii Biroului permanent, Centrul de organizare si promovare
evenimente are In componenii urmatoarele structuri:

a) Marketing — promovare - vinzare;

b) Tehnic — administrativ;

c¢) Juridic, resurse umane, secretariat.

d) Economic;

e) Alimentatie publica.

Art. 6 — In indeplinirea atributiilor ce revin structurilor prevazute la art. 5, acestea

stabilesc relatii functionale cu celelalte servicii din structura Senatului.




Art. 7 — Centrul de organizare si promovare evenimente este condus de un sef

departament, ajutat de un director general adjunct, numiti prin ordin al secretarului general al

Senatului.

Art. 8 —Seful de departament al Centrului de Organizare si Promovare Evenimente are

urmétoarele atributii principale:

a.

intocmeste proiectul programului anual de activititi al Centrului de organizare si
promovare evenimente si il supune aprobarii secretarului general;

asigurd conducerea si rispunde de intreaga activitate a Centrului, precum si de
stabilirea relatiilor cu celelalte compartimente din structura serviciilor Senatului;
raspunde de indeplinirea programului de activitdti, de realizarea corespunzitoare a
actiunilor, de incasarea contravalorii prestatiilor efectuate, de realitatea,
oportunitatea si legalitatea operatiunilor patrimoniale;

angajeaza Centrul in relatiile cu tertii;

propune incadrarea cu personal necesar Centrului, salarizarea §1 avansarea acestora
in functie;

intocmeste fisa postului pentru functiile de conducere si le supune aprobirii
secretarului general;

indeplineste si alte atributii dispuse de secretarul general.

Art. 9 — in lipsa sefului de departament, atributiile acestuia se indeplinesc de

directorul general adjunct.

Art. 10 — Directorul general adjunct are in coordonare directi structurile Tehnic

administrativ si Marketing — promovare — vanzare si are urmatoarele atributii:

a.

o

o

intocmeste, impreund cu seful de departament, proiectul programului anual al
activitatii Centrului de organizare si promovare evenimente;

asigurd realizarea actiunilor de promovare a Centrului de organizare si
promovare evenimente;

asigurd realizarea actiunilor de marketing;

negociaza cu clientii contractele pentru actiunile desfasurate in cadrul Centrului;
coordoneazi planificarea actiunilor realizate in cadrul Centrului;

asigurd desfasurarea propriu-zisi, in bune conditii, a actiunilor realizate de citre

Centru;




g- selectioneazd, pregiteste si planifici activitatea ghizilor;

h. raspunde de indeplinirea programului de activitate;

1. coordoneazi elaborarea propunerilor de tarife pentru prestérile.de servicii sau alte
activitafi desfasurate de Centrul de organizare sl promovare evenimente;

j- avizeazi, potrivit legii, operatiunile patrimoniale care au loc in cadrul Centrului de

organizare si promovare evenimente,

Capitolul IIT
Atributiile structurilor din subordinea Centrului de organizare si promovare
evenimente

Art. 11 - Juridic, resurse umane si secretariat are urmitoarele atributii:
coordoneaza activitatea privind organizarea actiunilor de recrutare si selectionare a
personalului din cadrul Centrului de organizare si promovare evenimente;

stabileste drepturile salariale ale personalului din Centrul de organizare si promovare
evenimente;

calculeaza si pliteste drepturile banesti cuvenite personalului Centrului de organizare
si promovare evenimente;

avizeazd, sub aspectul legalitafii, contractele incheiate intre Senat - Centrul de
organizare i promovare evenimente i terte persoane juridice sau fizice;

asigura secretariatul Centrului de organizare si promovare evenimente.

Art. 12 — Marketing - promovare - vinzare are urmitoarele atributii:

organizeazi actiuni de promovare a Centrului de organizare s§i promovare
evenimente;

realizeazd parteneriate cu mass - media, agentiile de turism, universitati, institutii
publice si alte asemenea;

studiazd periodic piata in domeniul activitatilor ce se desfasoard in cadrul Centrului
de organizare §i promovare evenimente, in vederea folosirii unor preturi competitive;
participd la evenimentele organizate pe spatiile Senatului si face propuneri de
imbunatatire a calittii serviciilor;

asigurd realizarea actiunilor de marketing;

negociazi cu clientii contractele pentru actiunile desfasurate in cadrul Centrului;

coordoneaza planificarea actiunilor realizate in cadrul Centrului;

4




1.

asigurd desfisurarea propriu-zisi, in bune conditii, a actiunilor realizate de ciitre
centru;

selectioneaza, pregiteste si planifica activitatea ghizilor;

elaboreazi programul anual al activitdtilor Centrului de organizare §i promovare
evenimente;

negociaza §i asigura incheierea contractelor comerciale cu tofi furnizorii de servicii si
produse;

urmareste derularea contractelor de prestari servicii;

urmareste diversificarea gamei de produse si servicii supuse vanzarii;

asigurd actualizarea permanenti a preturilor.

Art. 13 — Tehnic — administrativ are urmitoarele atributii:

propune conducerii Centrului de organizare si promovare evenimente

necesarul de spatii pentru organizarea si desfisurarea actiunilor;

asigurd functionarea in bune conditii a aparaturii tehnice folosite la activititile
organizate de Centrul de organizare si promovare evenimente;

asigurd, in colaborare cu institutiile specializate ale statului, conditiile privind accesul
in sediul central, realizarea pazei si securitatea participantilor;

stabileste personalul necesar in domeniul administrativ pentru fiecare actiune pe care il
supune aprobdrii conducerii Centrului de organizare s1 promovare evenimente;

asigurd mentinerea curifeniei zilnice pe spatiile aferente activititilor desfisurate de
Centrului de organizare si promovare evenimente;

asigurd aprovizionarea cu materiale de curafenie §i produse necesare bunei desfisurari

a actiunilor organizate de Centrul de organizare §i promovare evenimente.

Art. 14 — Economic are urmétoarele atributii:

avizeaza toate contractele incheiate cu tertii:

elaboreaza proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al activitatilor proprii Centrului
de organizare si promovare evenimente si il transmite Directiei generale economice a
Senatului;

angajeazd cheltuielile materiale si banesti ale Centrului, cu respectarea stricti a

legalititii;




asigurd intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrérilor in contabilitate, tine evidenta contabili sintetica si analiticd a
operatiunilor patrimoniale proprii;

realizeazd evidentele tehnico — operative in conformitate cu Regulamentul de
organizare al gestiunilor Senatului;

efectueaza Incasari pentru activititile desfisurate;

efectueazd plati pentru achizitiile de bunuri $i servicii necesare desfisurarii
activitatilor Centrului;

efectueazd inventarierea periodicd a valorilor materiale si banesti ale Centrului de

organizare §i promovare evenimente.

Art. 15 — Alimentatie publici are urmitoarele atributii:

urméreste modul In care sunt asigurate serviciile de alimentatie publica;

raspunde de gestionarea, pistrarea, conservarea si utilizarea bunurilor aferente
activitatilor de alimentatie publica;

urmareste derularea contractelor de servicii in domeniul siu de activitate.

Capitolul IV

Drepturile si obligatiile personalului
Centrului de organizare si promovare evenimente

Art. 16 — Angajarea si avansarea in functie a personalului Centrului de organizare si

promovare evenimente se fac prin concurs sau examen, in conditiile legii.

Art. 17 — Numirea si eliberarea din functie a personalului Centrului de organizare si

promovare evenimente se fac in conditiile legii, prin ordin al secretarului general.

Art. 18 — Atributiile si rispunderile personalului Centrului de organizare Si promovare

evenimente se stabilesc prin fisa postului.

Art. 19 — Personalul incadrat la Centrul de organizare sl promovare evenimente are

urmatoarele obligatii, potrivit legii:

a. sd indeplineasci cu fidelitate atributiile de serviciu;




b. sd foloseascd integral timpul afectat prin programul normal de lucru
pentru realizarea atributiilor de serviciu si pentru executarea lucrarilor incredintate;

c. sddovedeasci disponibilitate si promptitudine in activitatea sa;

d. sa nu stirbeascd in orice imprejurare, prin activitatea desfasurati si
conduita personald, prestigiul institutiei si functiei sale;

8. sd colaboreze cu celelalte servicii, in limitele atributiilor si ale relatiilor

prevazute in fisele postului;

f. sd se preocupe de imbuntatirea si perfectionarea pregatirii profesionale.

Art. 20 — Personalul Centrului de organizare si promovare evenimente riaspunde

disciplinar, administrativ, civil sau penal, pentru faptele savarsite, potrivit legii.

Capitolul V

Dispozitii finale

Art. 21 - Prezentul regulament intri in vigoare la data aprobdrii de cdtre Biroul
permanent al Senatului si va fi adus la cunostinta celor interesati prin grija Directiei generale

resurse umane §i salarizare.




Anexa nr. 2

Regimul tarifelor pentru serviciile prestate
de Centrul de organizare si promovare evenimente

1. TARIFE
A. TARIFE SALI DE CONFERINTE
Nr. Denumire sala Tarif
Crt.
1. Sala Constantin Stere (inclusiv sonorizare) 1.200 €//zi
2 Sala Avram lancu (inclusiv sonorizare) 1.000 €//zi
3. Salonul Alb 800 €//zi
4. Salonul Oficial 1.500 €//zi
5. Sala Europa — lansare carte 200 €//zi
6." | Pentru mese §i scaune solicitate suplimentar 15 €//zi
(maximum 4 mese/ maximum 8 scaune)
B. TARIFE SPATII EXPOZITIONALE NEAMENAJATE
Nr. Denumire spatiu Tarif ]
Crt.
1. Foyere, corp E2, nivel P1 si parter; hol acces sili:
Constantin Stere, Avram Iancu, Salonul Alb
Perioada de amenajare 1  €/mp/zi
Perioada de desfasurare 1,5 €/mp/zi
2. Spatii exterioare pentru organizarea de conferinte, 0,3 €/mp/zi
expozitii de tip comercial sau de arti
C. TARIFE SERVICII TEHNICE
Nr. Serviciu tehnic Tarif
Crt.
1 Sistem sonorizare de putere pentru 130 €/zi
conferintd/muzica
2 Sistem sonorizare ambientald 35 €/zi
3. Sistem conferintd maximum 10 posturi 80 €/zi
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4. Sistem conferinti maxim 100 posturi 180 €/z1
3. Posturi telefonice fixe (exclusiv convorbiri) 8 €/zi/aparat
6. Posturi facsimil (exclusiv convorbiri) 20 €/zi/aparat
2 Conectare la internet( statii de lucru care partajeazi | 50 €/zi
resursele nodului de comunicatie al Senatului )
8. Instalatie pentru traducere simultani pe
- Doud limbi (inclusiv 75 casti si receptori) 270 €/z
- trei limbi (inclusiv 75 casti si receptori) 320 €/zi
- patru limbi (inclusiv 75 cisti si receptori) 380 €/zi
- peste cinci limbi (inclusiv 75 cisti si 480 €/z1
receptori)
Casti si receptori
- Intre 75 si 150 de buciti 0,8 €/zi/bucati
- peste 150 de buciti 0,3 €/zi/bucata
9. Inregistrare (exclusiv casete)
- video 12 €/ora
- audio 3 €/ora
10. | Microfon (inclusiv trepied sau stativ)
- cufir 3 €/bucati /zi
- «gatde lebada » 5 €/bucata /zi
- Fard fir de méina 22 €/bucata /zi
11. | Ecran 8 €/bucati/zi
12. | Aparat video 35 €/bucati/zi
13. | Aparat TV color 25 €/bucati/zi
14. | Videoproiector 180 €/zi
( putere medie2000- 4000 ANSI LUMENT)
15. | Monitor vizualizare 8 €/zi
16. | Retroproiector 80 €/zi
17. | Pupitru pentru orator(inclusiv microfoane) 15 €/bucatid/zi
18. | Mixer cu 12 canale 17 €/bucata/zi
19. | Distribufie multipla inregistrare la sistem translatie | 3 €/zi
20. | Cabind translatie simultani 80 €/bucata/zi
21. | Deck dublu casete 8 €/bucati/zi
22. | Distribuitor presi 6 iesiri cascadabil 8 €/bucati/zi
23. | Camera video cu trepied semiprofesionali 45 €/bucati/zi
SVHS,VSH fari operator
24. | Energie electricd 0,15 €KWh
D.TARIFE SERVICII AUXILIARE
Nr. Serviciul Asigurat Tarif
crt.
1. Drapel:

- Interior (inclusiv hampi de lemn)
- Exterior (inclusiv hamp#)

1,5 €/bucati/zi

5 €/bucatd/zi




Hampa metalici (pt. drapel de interior)

1,5 €/bucati/zi

B Fanion + suport 2 €/bucatd/zi
E.TARIFE MOBILIER
Nr. Denumire mobilier Tarif
crt.
1. Panou de expunere (metalic, sticli) 1,5 €/bucati/zi
2. Masa rectangulari 3 €/bucati/zi
3. Scaun conferinti 1,5 €/bucati/zi
4, Fotoliu tip prezident 8 €/bucatd/zi
5 Pupitru pentru orator(firi microfoane) 3 €/bucata/zi
6. Suport pentru drapel 1,5 €/bucati/zi
F. TARIFE VIZITE
Nr. Denumire Tarif
Crt.
1. Turisti 10 lei
2. Elevi, studenti(cu carnet de student) -
3. Copii sub vérsta de 7 ani -
4 Utilizare aparat foto/cameri video 25 lei
ALTE TARIFE
Nr. Denumire Tarif
crt.
1. | Fotografiere profesionali 80 €/ora
2. | Filmare profesionald 4000 €/ora

Tarifele pot fi negociate, dar nu pot fi inferioare valorii propuse. Tarifele includ
taxa pe valoare adaugata.

Pentru utilizarea echipamentelor tehnice in afara spatiilor Senatului, tariful pentru
0 zi se majoreaza cu 50%.
Prin tarif pe zi se intelege utilizarea unei sili sau prestarea unui serviciu intre
orele 7.00 ale zilei respective si orele 7.00 ale zilei urmitoare.

Tarifele pot fi incasate in lei sau echivalentul in valuti. fncasirile se fac la
valoarea cursului de schimb lew/euro al Bincii Nationale a Romaniei din ziua facturirii.

10




2. ACORDAREA DE FACILITATI LA TARIFE

Nr. BENEFICIAR CONDITII DE PLATA A CONDITII DE
crt. CHIRIEI SALILOR ST A DESFASURARE A
SERVICIILOR AFERENTE ACTIUNII

1 Adresa din partea
Departamentul relatii parlamentare Departamentului relatii
externe din cadrul Senatului, pentru ¢ - parlamentare externe
vizitele si manifestirile oficiale catre Centrul de
aprobate organizare §i promovare

evenimente

2 | Comisiile permanente si grupurile Gratuitate Cu aprobarea Biroului
parlamentare ale Senatului permanent al Senatului

3 Partidele politice parlamentare Bepeﬁciaru} plateste 25 :’A) din | Pe bazei. de contract

tariful previzut pentru sili. comercial

4 | - Administratia prezidentiald Beneficiarul plateste 50 % din
- Camera Deputatilor tariful previzut pentru sili.
- Guvernul Roméniei Pe bazi de contract
- Ministerele si celelalte organe de comercial
specialitate aflate in subordinea
Guvernului

5 | a) Autoritdti administrative

autonome (Consiliul Concurentei,
Comisia Nationald a Valorilor
Mobiliare, Serviciul Roméan de
Informatii, Academia Roména,
Consiliul National al
Audiovizualului, Societatea
Roména de Radiodifuziune,
Societatea Roméana de Televiziune
etc.) si altele asemenea;
b)Autorititi locale ( Primaria
Generald a Municipiului Bucuresti,
primdrii de sector, municipale,
ordgenesti si comunale) si altele
asemenea;

¢) Curtea Suprema de Justitie,
Curtea Constitutionald, Curtea de
Conturi si altele;

d) Avocatul poporului;

¢) Patriarhia Bisericii Ortodoxe

Beneficiarul plateste 50 % din

tariful prevazut pentru sali.

Pe baza de contract
comercial
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Romane, alte culte recunoscute de
lege

Alte institutii bugetare (unititi de Beneficiarul plateste 50 % din
vAAmA 5t san ; ; _ s Ali. )
m\.fat mvant, 1_1mj:a‘; S{afu.tare si de tariful prevazut pentru sili e s deusonisch
asistentd sociald, unititi de —
cercetare, unitafi de cultura etc.)
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